
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO

PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO - PGD/TELETRABALHO

PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL

DADOS DO AGENTE PÚBLICO

Nome FABRYCIO CRIZOSTOMO KOCK

SIAPE 1562545

Cargo TÉCNICO EM ASSUNTOS EDUCACONAIS

Unidade de exercício COORDENAÇÃO DOS NÚCLEOS

Chefia da unidade de exercício FABRYCIO CRIZOSTOMO KOCK

Obs: Este Plano de Trabalho Individual deve ser assinado eletronicamente pelo agente público e pela chefia imediata.

DADOS REFERENTES AO TELETRABALHO

Data de Início
01/11/2023

Se o regime é integral, justifique:

Data de Término
não se aplica

Regime de Execução
Parcial

Prazo de antecedência mínima de convocação para 
comparecimento presencial (em dias úteis): 2

Teletrabalho no exterior*
não se aplica

Horário de disponibilidade
08h às 17h

*Em caso de teletrabalho integral no exterior, o agente público deve preencher formulário específico.

CRONOGRAMA

Dia da semana Carga Horária Presencial Carga Horária em Teletrabalho

Segunda-feira 8 0

Terça-feira 8 0

Quarta-feira 8 0

Quinta-feira 8 0

Sexta-feira 0 8

Total 32 8

Cronograma variável

Horário de almoço de 12:30 às 13:30

Carga Horária Semanal Presencial (%) 80

Carga Horária Semanal em Teletrabalho (%) 20

MECANISMO DE AFERIÇÃO DE RESULTADOS

** De acordo com a Resolução CUN-UFES nº 29/2022, a chefia imediata irá avaliar se a atividade foi executada dentro do prazo e de modo satisfatório. Assim, as chefias deverão atribuir as seguintes notas para as entregas (mecanismo de aferição) no SISGP: a) Atividade não 
realizada: 1; b) Atividade iniciada e não concluída: 2; c) Atividade concluída em atraso e de forma insatisfatória: 3 ou 4; d) Atividade concluída dentro do prazo, mas de forma insatisfatória: 5 ou 6; e) Atividade concluída em atraso, mas de forma satisfatória: 7 ou 8; f) Atividade 
concluída dentro do prazo de forma satisfatória: 9 ou 10.

Ambiente 
organizacional

Atividade do ambiente Descrição
Tempo 

(mensal)
Faixa de 

Complexidade
Entregas esperadas** Prazo de execução

Administrativo
Atendimento, informações e 
esclarecimentos ao público.

Orientação e atendimento do público interno e 
externo por meios dos diversos canais de 
comunicação.

1h Muito Baixa Responder e-mails;  
Responder solicitações via Whatsaap;  
Atender a comunidade acadêmica por meio de ligações telefônicas e chamadas 
virtuais ( Google Meet, Teams, dentre outros)

30

8h Baixa

16h Média

32h Alta

1

(almoço de 12:30h às 13:30h)

Conforme o plano de trabalho mensal informado no sistema.
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40h Muito Alta

Administrativo

Organização e coordenação das 
atividades de planejamento da 
instituição e de suas unidades.

Gestão administrativa (chefia) 1h Muito Baixa Administração do ponto da equipe; Administração do PGD da equipe; 
Distribuição de tarefas; Iniciar e encerrar projetos; Conduzir as contratações 
necessárias; Atuar como interface com fornecedores, pro-reitorias e outros 
setores; e Outras atividades envolvendo gestão.

30

8h Baixa

16h Média

32h Alta

40h Muito Alta

2
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Datas e horários baseados em Brasília, Brasil 

Sincronizado com o NTP.br e Observatório Nacional (ON) em 

Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem única e exclusivamente a esse envelope. 

Documento final gerado e certificado por  

Documento em conformidade com o padrão de assinatura digital ICP-Brasil e 

validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informação 

Universidade Federal do Espírito Santo

09/12/2023 às 14:29:30

1 - PTI - Fabrycio
Data e Hora de Criação: 08/12/2023 às 12:46:16

Documentos que originaram esse envelope:

- 1 - PTI - Fabrycio.pdf (Arquivo PDF) - 2 página(s)

Hashs únicas referente à esse envelope de documentos
[SHA256]: 6f108af675d654b0b08d0dded64cab2eb5b4dcc9759a9e44d66d4bbbdcf0f32b

[SHA512]: 744281870e13fd7080cdb1d860d0160d134a8785dca52823104605cad6eea3c136baa449bc50de477a6716b1a2dc084ebe807aa0d853b313da495029a9522a08

Lista de assinaturas solicitadas e associadas à esse envelope

ASSINADO - Fabrycio Crizostomo Kock (fabrycio.kock@ufes.br)

Data/Hora: 09/12/2023 - 14:29:30, IP: 179.102.130.58, Geolocalização: [-20.295065, -40.292229]

[SHA256]: 64e17b338bcf50219c73f3e6abb808b4e5544fcf260f4fed0b5566a1e8bfca9f

ASSINADO - Luiz Antonio Favero Filho (luiz.favero@ufes.br)

Data/Hora: 08/12/2023 - 22:57:35, IP: 189.91.150.206, Geolocalização: [-18.736893, -39.74817]

[SHA256]: b5fe22b115808994adae30be1e8aa5b4c4811ad3cf85ca85fb6c4c51cae835d0

Histórico de eventos registrados neste envelope

09/12/2023 14:29:31 - Envelope finalizado por fabrycio.kock@ufes.br, IP 179.102.130.58

09/12/2023 14:29:30 - Assinatura realizada por fabrycio.kock@ufes.br, IP 179.102.130.58

08/12/2023 22:57:35 - Assinatura realizada por luiz.favero@ufes.br, IP 189.91.150.206

08/12/2023 12:48:20 - Envelope registrado na Blockchain por marcus.v.almeida@ufes.br, IP 200.137.72.162

08/12/2023 12:48:19 - Envelope encaminhado para assinaturas por marcus.v.almeida@ufes.br, IP 200.137.72.162

08/12/2023 12:46:17 - Envelope criado por marcus.v.almeida@ufes.br, IP 200.137.72.162
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